
Cliccare sulle App di google – vedi freccia 

 

 

 



Cliccare su altro e poi su file documenti – vedi freccia 

 

 

 



Cliccare su file orario di ricevimento – si apre una finestra come quella in basso- cliccare su modifica 

 

 

 



 

Inserire nella riga corrispondente al proprio nome : sede , giorno, orario e chiudere file 

 

 


